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Podékovani

Na tomto misté bychom radi vyjadfili upfimné podékovani Mgr. Marcele Zejdové
a Magr. Lence Pickové ze Zakladni Skoly Jihlava, Kfizova 33, za jejich odborné konzul-
tace v oblasti distan¢ni vyuky.

NasSe podékovani patfi také v§em ¢lenim pracovni skupiny pro distan¢ni vyuku, ktefi
s nami sdileli své cenné zkuSenosti a poskytli nam inspirativni podnéty k tomuto doku-
mentu.

V neposledni fadé dékujeme za pfinosné pfipominky Ministerstvu Skolstvi, mladeze
a télovychovy (MSMT) a neziskové organizaci META, o.p.s.

Za finan¢ni podporu aktivit zaméfenych na pedagogy vzdélavajici déti a Zaky-cizince
dékujeme Ministerstvu vnitra.



Organizace bezplatné jazykové pripravy
distanénim zpusobem

Jazykova pfiprava realizovana distanénim zpisobem muze byt FeSenim pro zaky, ktefi
se z nejrliznéjsSich dlvodl nemohou ucastnit prezenéni vyuky, ale ktefi maji na bez-
platnou jazykovou pfipravu narok podle § 20 zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Pokud je jazykova pfiprava distanénim zplsobem vedena zkuSenym pedagogem,
muze predstavovat efektivni zpisob vzdélavani. Cilem tohoto materialu je zejména
podpofit ve $kolach v CR vznik dal$ich skupin, které realizuji jazykovou pfipravu
distancné. Tento ,krokovnik® vas provede celym procesem distanéniho vzdélavani
zakl s OMJ — od legislativniho ukotveni a postupu pfi zafazovani zaka do jazykové
skupiny az po samotnou realizaci online vyuky. Material je ur€eny pro kmenové Skoly,
Skoly uréené a krajské urady. Cely dokument ma pouze doporucujici charakter. Vy-
chazime ze zkuSenosti Skol, které jiz realizuji distan¢ni formu jazykové pfipravy.

1 Legislativni ukotveni a vymezeni pojmu

1.1 Legislativni ukotveni jazykové pripravy

e Zaci-cizinci a ob&ané CR s obdobnymi potfebami k zaglenéni jako cizinci maji
podle § 20 Skolského zakona narok na bezplatnou jazykovou pfipravu k zacle-
néni do zakladniho vzdélavani. Za zajisténi bezplatné pfipravy je odpovédny
krajsky ufad pfislusny podle mista pobytu Zaka ve spolupraci se zfizovatelem
Skoly.

e Podrobnosti upravuje § 10 az § 11c vyhlasky €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdé-
lavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné sSkolni dochazky, ve znéni poz-
déjSich predpisu.

e Narok na jazykovou pFipravu maji cizinci nebo ob&ané CR, kteFi maji obdobné
potfeby k zaclenéni jako cizinci, ktefi plni povinnou Skolni dochazku ve Skole
na tzemi CR nejvyse 24 mésictl pfed podanim zadosti.

e Rozsah jazykové pfipravy zaka je nejméné 100 hodin, nejvySe 400 hodin po
dobu maximalné 20 mésicu obdobi Skolniho vyu€ovani (nezapocitavaji se letni
prazdniny).

e Jazykovou pfipravu lze realizovat také distancni formou. Velikost distan¢ni sku-
piny je 2-5 zakul (dalSi skupinu lIze zfidit pfi 6 zacich s narokem). Podrobné;si
informace o organizaci jazykové pfipravy naleznete v aktualni metodice MSMT
k poskytovani jazykové pfipravy.’

1.2 Vymezeni pojmii
Skola uréena

e Jedna se o skolu, kterou krajsky ufad (v souladu s § 20 Skolského zakona
a pfisludnou vyhlaskou) urcil jako poskytovatele bezplatné jazykové pfi-
pravy pro zaky s odliSnym matefskym jazykem (OMJ).

1 Aktudlni znéni metodiky najdete ve: Vzdélavani zakl-cizinct, MSMT
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e Tato Skola nese metodickou odpovédnost za vyuku, zajiStuje kvalifikova-
ného pedagoga a vede evidenci o pribéhu a vysledcich jazykové pfipravy.

e V kontextu tohoto materialu je to Skola, ktera realizuje vyuku distanéni for-
mou pro zaky z vice kmenovych Skol.

Skola kmenova

e Jeto Skola, ve které je zak s OMJ zapsany k pInéni povinné Skolni dochazky
a kde probiha vzdélavani v ostatnich pfedmétech.

e Kmenova Skola identifikuje potfebu jazykové pfipravy u svého Zzaka a zpro-
stfedkovava kontakt s krajskym urfadem ¢i ur€enou Skolou.

e Béhem distan¢ni vyuky odpovida za zajisténi bezpecného a klidného za-
zemi pro zaka, technického vybaveni a nezbytného dohledu po celou dobu
vyuky.

2 Postup kmenové skoly pfi zajmu o distanc¢ni vyuku

Pokud ma kmenova Skola zaky, ktefi maji narok na jazykovou pfipravu, je povinna
informovat jejich zakonné zastupce o moznosti se do ni zapojit.? Jestlize se zak z nej-
ruznéjSich ddvodu nemuze ucastnit prezenéni formy vyuky, ale ma zajem o distancni
alternativu, je potfeba kontaktovat pfislusného referenta krajského urfadu. Ten oveéfi
volné kapacity v urCené Skole a preda kmenové Skole kontakt na osobu, ktera ma
distanéni vyuku v urCené Skole na starosti. Kmenova Skola nasledné urCenou Skolu
sama kontaktuje.

Role krajského uradu:

V kazdém kraji musi krajsky ufad urcit Skolu pro bezplatnou jazykovou pfipravu
distan¢nim zpUsobem. Je zadouci, aby takova Skola nebyla uréena pouze formaing,
ale aby distan¢ni vyuku skute¢né realizovala nebo ji v pfipadé potfeby byla pfipravena
realizovat.

e Evidence zajemcu:

o Je idealni, pokud jako koordinator funguje krajsky ufad, pfipadné muize
po dohodé prevzit tuto roli krajsky koordinator Narodniho pedagogického
institutu Ceské republiky (NPI CR). Tato pozice je dale oznadena jako
.koordinator®.

o Koordinator aktivné komunikuje s kmenovymi Skolami, vede seznam za-
jemcu o distan¢ni vyuku, propojuje je s konkrétnim pedagogem uréené
Skoly.

e Otevirani skupin: Pokud je tfeba zaradit Zaka do distancni formy jazykové pfipravy
a skupina zatim neexistuje, koordinator zahaji vyjednavani ohledné zfizeni jazy-
kové skupiny, pokud minimalné 2 Zzaci s narokem projevi zajem o zafazeni).

e Efektivni vyuziti kapacit: Pokud jiz vyuka probiha, koordinator ovéfi, zda jsou
v existujicich skupinach volna mista. Skola uréena i $kola kmenova poskytuiji
koordinatorovi pribé&znou zpétnou vazbu o realném naplinéni skupin. Pokud
v prubéhu roku dojde k pred€asnému ukonceni jazykové pfipravy zaka (napf.
z duvodu odstéhovani) a velikost skupiny by tak klesla pod minimum 2 zakad,

2 Skoly mohou pozadat o zaji$téni tlumodeni (pfi jednani zakonnych zastupctli se kolou) nebo o pre-
klady dokumentt, které mohou pomoci Iépe porozumét situaci zaka s OMJ a podpofit nastaveni
vhodné podpory ve Skole.



https://zapojmevsechny.cz/odlisny-matersky-jazyk/kontakty

uréena Skola neprodlené informuje koordinatora. Ten muze na uvolnéné misto
operativné zaradit jiného zajemce z databaze a zajistit tak kontinuitu skupiny.

e Propojeni Skol: Koordinator pfeda kmenové Skole kontakt na konkrétniho peda-
goga urcené Skoly, ktery ma distancni jazykovou pfipravu na starost. Ten na-
sledné kmenovou $kolu instruuje ohledné nutnych administrativnich krokl k za-
fazeni Zaka.

NPI CR organizuje metodicka setkani vyuduijicich distanéni jazykové pfipravy, ktera
slouzi k poskytovani podpory a sdileni dobré praxe. Zajemci o zapojeni do této pra-
covni skupiny se mohou hlasit u svého krajského koordinatora NPI CR.

Urcéeni kontaktni osoby ve vécech distan¢ni jazykové pripravy

V praxi se osvédcilo, aby Skola kmenova urc€ila jednu kontaktni osobu, ktera bude fesit
zalezitosti spojené s distanéni vyukou. S touto osobou bude nasledné Skola urcena
primarné komunikovat.

3 Zarazeni zaka do distanéni jazykové skupiny: spo-
luprace kmenové a uréené skoly

3.1 Navazani kontaktu

Kmenova Skola kontaktuje Skolu uréenou (telefonicky €i e-mailem). Praxe ukazuje, Ze
zvefejnéni kontaktni osoby pro distan¢ni jazykovou pfipravu na webovych strankach
8koly napomaha kmenovym $kolam k rychlému navazani spoluprace. Skola kmenova
preda Skole uréené vypinénou Zadost o zafazeni zaka s OMJ do skupiny distanéni
vyuky. Ur&ena Skola seznami kmenovou $kolu s konkrétnim pribéhem distanéni jazy-
kové pripravy.

3.2 Orientacni ovéreni jazykové urovneé

Pro spravné zafrazeni do jazykové skupiny pro distan¢ni vyuku a stanoveni rozsahu
vyuky je vhodné provedeni orientacniho ovéreni znalosti, na kterém se podili Skola
uréena i kmenova. Je zadouci, aby ovéfeni nebylo pro zaky zatéZujici. Je mozné vyuzit
napfiklad Vstupni orientaCni testy, které jsou soucasti Kurikula ¢estiny jako druhého
jazyka pro ZS:

e Urcena Skola zaSle kmenové Skole materialy k provedeni orientacniho ovéreni
znalosti v€etné instrukci k jejimu vyhodnoceni.

e Kmenova Skola provede ovéfeni znalosti se Zakem podle instrukci Skoly ur-
cené.

e Vysledky ovéfeni slouzi urCené skole jako podklad pro stanoveni rozsahu jazy-
kové pripravy (pocet hodin tydné) a pro zafazeni Zaka do vhodné skupiny.

3.3 Nastaveni parametrui jazykové pripravy

Uréena $kola uréi podet hodin jazykové pfipravy a &asy konani distanénich lekci. Zak
je uvolnén z vyuc€ovani, které se prekryva s jazykovou pfipravou.
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3.4 Komunikace mezi povéienymi pracovniky

Koordinator na urCené Skole komunikuje s povéfenym pedagogem kmenové Skoly
(napf. vychovny poradce, metodik prevence, tfidni ucitel ¢i vedeni Skoly).

e Koordinator pfeda kmenové Skole kontakt na vyucujiciho dané skupiny.

e Urcena Skola informuje Skolu kmenovou zpravidla elektronicky o terminu zaha-
jeni vyuky, pfipadné o jejim zruSeni, napfiklad z divodu nemoci.

4 Realizace distan€ni vyuky a jeji organizacni zajisteni
4.1 Technické a materialni zajiSténi vyuky

Vyucujici konkrétni skupiny se spoji s povéfenym pedagogem kmenové Skoly k dojed-
nani technickych detaill:

e Prostor: Zajisténi klidného mista pro Zaka v prostorach kmenové Skoly.

e Dohled: Stanoveni osoby, ktera na zaka bé&éhem distan¢ni vyuky dohlizi. Je
vhodné, aby byla ur€ena jedna konkrétni osoba, ktera bude tuto ¢innost vyko-
navat po celou dobu. Osoba vykonavajici dohled muze asistovat zakum pfi pfi-
pojovani do vyuky a pfi dalSich technickych ukonech, podle domluvy s vyucuji-
cim skupiny také pfi zadavani/kontrole ukolt. Neni ovSem zadouci, aby zakim
radila pfi plnéni samostatné prace nebo jinak zasahovala vyuc€ujicimu do
distan¢ni vyuky

e Technika: Pfedani odkazu pro online pfipojeni (MS Teams, Zoom, Google
Meet) a seznamu potfebného technického vybaveni zaka (mikrofon, webka-
mera, PC, tablet/mobil jako ¢teCka QR kddu apod.). Dva Zaci ze stejné kmenové
Skoly se mohou pfihlasit z jednoho uctu, pokud jsou ve stejné mistnosti. Dopo-
rucujeme, aby kmenova Skola provedla pfed prvni hodinou distancni vyuky
zkou$ku spojeni, aby se pfedeslo technickym komplikacim. V pfipadé nefunkcé-
niho odkazu je potfeba co nejdfive kontaktovat vyucujiciho distan¢ni vyuky, aby
se stihla sjednat naprava pfed zahajenim vyuky.

e Seznam pomucek: VyucCujici distancni vyuky specifikuje seznam pomdcek,
ktery kmenova Skola pfeda zakovi. Standardné se jedna o:

o SeSit a psaci potfeby.

o Slozku na pracovni listy (portfolio): Slouzi k systematickému ukladani tis-
ténych materiall a sledovani pokroku zaka.



Postup pfri technickém vypadku

Technicky vypadek v kmenové Skole: Pokud se zak nemUze pfipojit nebo mu
vypadne spojeni, osoba vykonavajici dohled se pokusi Zzakovi pomoci. Pokud
se pripojeni nezdafi, povéfena osoba nebo osoba vykonavajici dohled nad Za-
kem v kmenové Skole informuje vyucujiciho distancni jazykové pfipravy (napf.
SMS zpravou).

Technicky vypadek v uréené Skole: Pokud dojde k technickému problému u vy-
ucujiciho, informuje kmenovou Skolu a domluvi se na nahradnim terminu nebo
samostatné praci zaka (pokud je to mozné).

4.2 Nastaveni komunikace mezi vyucujicim distan¢ni skupiny a kme-
novou Skolou

Spolec¢na setkani a diskuse

Je velmi pfinosné, pokud urcena Skola zorganizuje pro zastupce kmenovych skol se-
tkani pro sdileni zkuSenosti.

Frekvence: Osvédcuje se realizovat tato setkani minimalné dvakrat rocné (zpra-
vidla po prvnim a tfetim Ctvrtleti).

Hosté: k ucasti je vhodné pfizvat také referenta krajského ufadu nebo krajského
koordinatora NPI CR, ktery ma organizaci vyuky v kraji na starost. Jeho pfitom-
nost pomaha fesit koncepcni otazky a posiluje metodickou podporu vSech za-
pojenych skol.

Planovani terminu: Je mozné vyuzit anketu s vybérem termind (napf. v MS
Forms) nebo zaslat pevné datum s pfedstihem alespon jednoho mésice.

Obsah setkani: Do pozvanky je dobré uvést témata podstatna pro kmenové
Skoly, zejména: hodnoceni, pokrok Zzaka, rozvoj komunikacnich a akademic-
kych dovednosti i zapojeni zaka do kolektivu. Vzdy je potfeba jednat v souladu
s GDPR konkrétniho Zaka.

Komunikace o absenci zaku

Vzhledem k tomu, ze vyucujici neni se zakem v pfimém fyzickém kontaktu, je pro
zajisténi kontinuity vyuky nezbytny rychly pfenos informaci o dochazce.

Absence: Pokud se zak nemU(ze vyuky ucastnit (napf. nemoc, Skolni akce, ro-
dinné dlvody), kmenova Skola o tom informuje vyucujiciho distan¢ni JP, ide-
alné hned po zjisténi absence zaka.

Zpusob omlouvani: Oficialni omlouvani absence probiha vzdy v kmenové
Skole podle jejiho Skolniho radu. Vyucujici distancni jazykové pfipravy vede vlastni
evidenci dochazky, kterou mize poskytnout k nahlédnuti kmenové Skole k ad-
ministrativnim Gcelim.?

3 Po ukonéeni JP $kola uréena pfeda informaci, kolik hodin JP Zak absolvoval.
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Komunikace o hodnoceni zaku

Jazykova pfiprava neni uvadéna na vysvédceni, hodnoceni probiha v pribéhu
vzdélavani a hodnoti se jazykové dovednosti a individualni pokrok. Je ale mozné
vyuzit materialy, testy, pracovni listy z distan¢ni vyuky jako podklad pro hodnoceni
Zaka v ostatnich pfedmétech (zpravidla u Ceského jazyka a literatury).
e Prabézna soucinnost béhem roku
o Skola uréena a $kola kmenova zUstavaji po celou dobu vyuky v pravidel-
ném kontaktu.
o Vyucujici pribézné informuje kmenovou Skolu o pokrocich zZaka, jeho ak-
tivité a pfipadnych obtizich, aby obé strany mély aktualni informace.
¢ Hodnoceni a dokumentace zaka

VySe zminéna pribézna komunikace muze slouzit jako podklad pro hodnoceni

Zaka v kmenové Skole:

o Obsah podkladu: Doporucuje se, aby podklady uréené Skoly obsahovaly
slovni vyjadfeni pokroku v jednotlivych fe€ovych dovednostech (mluveni,
poslech, ¢teni, psani).

o Termin: Je vhodné si informace o pribéhu a vysledcich jazykové pfipravy
predavat na konci 1. a 2. pololeti, pfipadné priubézné, a po ukon&eni jazy-
kové pfipravy.

o Forma a archivace: Podklad pfeda urCena Skola kmenové Skole obvyklym
zpusobem. Kmenova Skola zaznamena v dokumentaci rozsah absolvované
jazykové pfipravy.

5 Zasady pro lekce distancni jazykové pripravy

Ukolem vyué&ujiciho v online vyuce je vytvofit strukturované, vizualngé podporované
a emocCné bezpecéné prostiedi, ve kterém budou s pomoci jednoduchych technologii
mluvit a tvofit pfedevsim zaci. Online vyuka pfinasi specifické naroky na rozvijeni di-
gitalnich kompetenci pedagoga. Pfechod z klasické u€ebny na obrazovku pocitace
neni pouhym mechanickym pfesunem obsahu; virtualni lekce vyzaduiji odliSny pfistup
k organizaci &asu, praci s pozornosti a smyslupinému vyuzivani technologii. Uspé&ch
jazykové pfipravy realizované distanénim zplsobem stoji na dusledném dodrzovani
nasledujicich zasad:

5.1 Technické minimum: webkamery a mikrofony

Pravidelné pouzivani kamer a spravné nastaveni mikrofonu neni v jazykové pfipravé
otazkou komfortu, ale zakladni podminkou pro rozvoj fe€ovych dovednosti.

e Kamera jako didakticky nastroj: Zapnutd webkamera je povinna pro vyucuji-
ciho i Zaky po celou dobu lekce. Pro Zaky je pfi jazykove pripravé klicove, aby
vidéli artikulaci vyuc€ujiciho pfi nacviku vyslovnosti (odezirani). Pro vyucujiciho
je vizualni kontakt jedinou moznosti, jak skrze mimiku a vyrazy tvare prabézné
ovérovat porozuméni zak(.*

e Ovladani mikrofon: Podminkou Ucasti je funkéni mikrofon na strané zaka.
Pokud je v jedné fyzické mistnosti kmenové Skoly pfipojeno vice zaku na samo-
statnych zafizenich, musi mit vSichni kromé toho, kdo v daném okamziku mluvi,

4 v odlivodnénych pripadech Ize kameru doasné vypnout.



mikrofony vypnuté. V opacném pfipadé dochazi k akustické zpétné vazbé (pis-
kani) a ozvéné, ktera narusi celou lekci. Zaci se musi naucit mikrofon zapinat
operativhé pouze pro svou promluvu.

5.2 Minimalismus a ritualy

Online prostredi je pro lidsky mozek unavujici a procesy v ném trvaji déle. Pokusit se
do online lekce vtésnat stejny objem uciva jako do prezencni hodiny vede k pfehlceni
a frustraci na obou stranach.

Zpomalte tempo: Do online lekce planujte vyrazné méné vyucovaciho obsahu
oproti prezen¢ni vyuce. Méné obsahu znamena vice Casu na jeho skutecné
procviceni a zaziti.

Omezte mnozstvi digitalnich nastroju: Virtualni svét nabizi nepfeberné
mnozstvi vyukovych aplikaci. Neni ale zadouci zaky aplikacemi zahltit. Vzdy,
kdyz se vyuCujici rozhodne pro zavedeni nové aplikace, je potfeba ji ve vyuce
opakované pouzivat, aby se zautomatizovalo jeji ovladani. Az posléze Ize pfidat
dalSi. Doporucuje se ustalit vyuzivani maximalné 3 hlavnich aplikaci (mezi pe-
dagogy jsou osvédcené napf. Wordwall, Kahoot, Genially). Konkrétni inspiraci
na online zdroje je mozné Cerpat také z Kurikula cestiny jako druhého jazyka,
ve kterém je u kazdého tematického celku uvedena nejen doporucena litera-
tura, ale také doporucené online zdroje. Pomoc pfi vybéru online nastroju pro
vyuku Cestiny jako druhého jazyka je mozné hledat také na portalu Zapojme
vSechny: Online zdroje pro vyuku zaka s OMJ.

Zaved'te rutiny a ritualy: ZpocCatku opakujte stejné typy uloh a aktivit. Jakmile
si zaci technicky osvoji zplsob prace (napf. jak reagovat v kvizu nebo jak pra-
covat na sdilené tabuli), pfestanou se soustiedit na technologii a za¢nou se plné
soustfedit na samotny jazyk.

Jasny metajazyk vyuky: Instrukce pfi pokynech musi byt struéné, jedno-
znacné a neménné. Jelikoz nelze fyzicky nahlédnout Zakovi do sesitu, je nutné
mit vybudované jasné automatické pokyny, jak maji Zaci signalizovat, Ze maji
ukol splnény (napf. napsat ,OK" do chatu).

5.3 Trpélivost a védoma prace s casem

Komunikace pfes obrazovku pfinasi pfirozené bariéry — technické zpozdéni zvuku,
nutnost zapnout si mikrofon nebo prosty ostych promluvit do ticha virtualni mistnosti.

Prodluzte dobu ¢ekani na odpovéd’: Formulovat myslenku v cizim jazyce je
narocné samo o sobé. V online rezimu doprejte zakim vice ¢asu na rozmysleni.
Vyucujici nesmi propadat panice z vtefinového ticha a skakat zakim do fedi,
ale ma jim naopak nabizet dostateCny a bezpecny prostor pro vyjadfeni.


https://zapojmevsechny.cz/odlisny-matersky-jazyk/kurikulum-cestiny-jako-druheho-jazyka-2/kurikulum-cestiny-jako-druheho-jazyka
https://zapojmevsechny.cz/odlisny-matersky-jazyk/cestina-jako-druhy-jazyk-ucebnice-materialy/on-line-procvicovani-zdroje-omj
https://zapojmevsechny.cz/odlisny-matersky-jazyk/cestina-jako-druhy-jazyk-ucebnice-materialy/on-line-procvicovani-zdroje-omj

5.4 Prubéh vyuc€ovaci hodiny a prace s pozornosti

v v orgg

o Casovy prostor pro neformalni tivod: Zaci (zejména ,upovidané&jsi“ skupiny)
maji potifebu si popovidat jesté predtim, nez zaéne samotna fizena vyuka. Je
vhodné s tim v harmonogramu pocitat a vénovat uvodnich par minut seznamo-
vaci Ci aktiviza¢ni aktivité a volné konverzaci v cilovém jazyce. Pomaha to za-
kam lidsky se naladit a pfepnout do Cestiny. Napfiklad: Na zacatku hodiny za-
fadit otazku: Co jsi délal/a o vikendu? Kromé sdileni se Zaci nenasilné sezna-
muji s formami minulého Casu.

e Rozbiti statického sezeni (télovychovné chvilky): Online vyuka nesmi byt
pro zaky jen statickych 45 minut pfed monitorem. Je nutné aktivné zapojit po-
hyb. Jakmile se uzavrfe urcity vyukovy blok, doporucuje se zaradit kratké cviCeni
(napf. staci i obyCejné procviceni a protahnuti rukou). Vyrazné to pomaha re-
startovat pozornost zaku pro dalSi praci.

e Vyuzivani pohybovych fikanek a predmétu:

o Tematické zapojeni: Spojte pohyb pfimo s uivem (napf. pfi vyuce ¢asti
téla zaci zpivaji a ukazuji ,Hlava, ramena, kolena, palce®, pfi vyuce slo-
ves se uplatni pantomima c€innosti, sportl).

o Obecné fikanky: Pouzivejte jednoduché, stale se opakujici fikanky spo-
jené s ukazovanim (napf. ,To jsou prsty, to jsou dlané®), které zaci uz
dobfe znaji a automaticky u nich pohyb opakuiji.

o Vyuziti okoli: Zapojte do vyuky a pohybu bézné predméty, které maiji Zaci
kolem sebe v mistnosti kmenové Skoly. Napfiklad: Najdi a ukaz véc,
ktera zaCina na pismeno P. Najdi a ukaz véc, ktera je modra.

5.5 Vysoka mira vizualizace a sdileni obsahu

Co zak v online hodiné nevidi, to pro néj ¢asto neexistuje. Sluchovy viem musi byt
vzdy podporen viemem zrakovym.

e Vizualni opory pro pokyny: Dopliiujte textové Ci ustni instrukce ikonami a ob-
razky (napf. ikona tuzky pro ukol ,napis®, ikona sluchatek pro ,poslouchej“), coz
pomaha okamzité orientaci zaka.

e Vzdy uvadéjte modelové resSeni: u kazdého ukolu nejprve ukazte vzorovy pfi-
klad, napf.: Obrazek slunce — Vzor: Sviti slunce. Zak musi presné védét, jaky
typ vystupu se od néj oCekava.

e Aktivni sdileni obrazovky: Promitejte texty, pouzivejte digitalni zvyrazriovace pro
gramatiku a piste nova slovi¢ka v realném Case na sdilenou tabuli (napf. whitebo-
ard.fi). Vyuzivejte sdilené dokumenty, ve kterych mohou zaci pracovat soucasné.

e Chatjako opora: Chat v online vyuce slouzi jako permanentni vizualni navigace.

o Do chatu pribézné piste, kde se zrovna nachazite (napf. ,Pracovni list,
strana 3, cviCeni 2“). Pokud zak ztrati nit nebo na chvili vypadne kvl
slabSimu internetu, pohledem do chatu se okamzité vrati zpét do déni
bez nutnosti prferusovat vyuku.

o Duplikujte do chatu textova zadani ukold, kliCova nova slovicka, grama-
ticka pravidla, aby si je zaci mohli precCist, pfipadné rovnou pfepsat do
seSitu.

o Upozornéni pro zacatecniky: u Zaku s nizkou nebo nulovou urovni zna-
losti jazyka doplrite text v chatu vzdy o vizualni piktogram (obrazek) Ci
symbol, pfipadné o preklad, je-li to mozné.



5.6 Podpora wellbeingu a ovérovani porozumeéni

Online prostor mize na zaky puUsobit chladné a izolované. Jazyk je vSak nastroj soci-
alni interakce, a proto je nutné v digitalni tfidé aktivné podporovat wellbeing zakl a vy-
tvaret emocCné bezpecné prostredi, kde se Zaci neboji délat chyby. Klicovym nastrojem
pro udrzeni psychické pohody zaka a zaroven pro kontrolu jeho zapojeni je perma-
nentni prace se zpétnou vazbou:

e Nezastupitelna role zpétné vazby: Vyucujici se nemuze fyzicky pohybovat po
tfidé a pohledem do seSitt odhalit, ze néktery ze zakd neporozumél. Proto je
nutné neustale vyuzivat zpétnou vazbu — k ovéfeni porozuméni zadani, zjisténi
stavu samostatné prace nebo k reflexi aktivity.

e Nastroje zpétné vazby: VyuZivejte emoji reakce a samolepky, které jsou sou-
¢asti komunikacnich platforem, nebo Zaky vyzvéte k ukazani fyzickych palcu Ci
barevnych vizualnich karet na kameru.

5.7 Prace ve dvojicich a skupinach (skupinové mistnosti / breakout
rooms)

V bézZné prezencéni vyuce je prace ve dvojicich &i skupinkach standardem, v online
prostifedi na ni vSak vyucujici Casto rezignuji, coz vede k tomu, Ze mluvi primarné ucitel
a Zaci jsou vice pasivni. VyuZiti oddélenych skupinovych mistnosti je pro jazykovou
pfipravu dobrym nastrojem aktivizace. Vyucujici v prubéhu této aktivity obchazi jed-
notlivé virtualni mistnosti, poslouchd, jak Zaci pracuji, pomaha s chybami, ale pone-
chava zakim dominantni slovo.

e Zarazeni podle velikosti skupiny: Tato technika je efektivni a organizacné
smysluplna u skupin o poctu 4 az 5 zaku, kdy Ize vytvofit dvé samostatné pra-
cujici dvojice (pfipadné trojici a dvojici). u minimalnich skupin (2 az 3 zaci) pro-
biha interaktivni prace ve dvojicich pfimo v hlavni virtualni mistnosti pod pfi-
mym vedenim vyucujiciho.

e Maximalizace €asu pro mluveni (speaking time): Rozdélenim zakd do men-
Sich skupin v ramci platformy (napf. MS Teams) u vétSich skupin umoznite, aby
v jeden moment mluvilo vice zaku najednou. To vyrazné zvysSuje efektivitu lekce
a navySuje Cas vyhrazeny pro mluveni kazdého jednotlivce.

e Jasné a €asové ohrani€ené zadani: Nez se zaci rozdéli do mistnosti, musi
mit naprosto jasné, vizualné podpofené zadani (napf. modelovy dialog promit-
nuty na hlavni obrazovce nebo sdileny v chatu) a pfesné stanoveny ¢as (napf.
.Mate 3 minuty na to, abyste se ve dvojici zeptali jeden druhého, co jste délali
o vikendu®).



5.8 Specifika rozvoje ostatnich fre€ovych dovednosti v online vyuce
(poslech, ¢teni a psani)

Vyuka Cestiny jako druhého jazyka je zaméfena predevsim na rozvoj komunikacni do-
vednosti, ale nesmime zapominat, Ze i dalSi feCové dovednosti v jazyce maji v online
prostiedi sva specifika a vyzaduji nasledujici postupy:

Poslech: Audio a video sdilejte vzdy systémové (zaskrtnutim volby ,sdilet zvuk
pocitace®), aby byla zachovana kvalita zvuku nutna pro nacvik vyslovnosti. Je-
likoz mize byt sdileni zvuku datové narocné, muize dojit k vypadku zvuku.
V téch pfipadech je dobré mit pfipravené konkrétni odkazy, které zakim poslete
do chatu, aby si audio mohli pustit individualné.

Cteni: Texty promitejte na sdilené obrazovce a v redlném &ase v nich zvyraz-
nujte klicova slova. Je také mozné se dopfedu domluvit s kmenovou Skolou,
aby texty zakim prfedem vytiskla a zaci tak mohli pracovat s tisténou verzi.
Psani: Vzhledem k nemoznosti nahlizet fyzicky do seSith vyuzivejte pro psani
nastroje s okamzitou kontrolou. OsvédcCené je psani kratkych odpovédi do
chatu na spole¢ny povel vyucujiciho nebo prace ve sdilenych dokumentech,
kde Ize psani zaku sledovat v realném Case.

5.9 Pripravenost na krizové situace (plan B)

V online vyuce neni neobvyklé, pokud vyucujicim nebo zakim selze v priubéhu vyuky
technika.

Méjte alternativni plan: Vzdy budte pfipraveni na situaci, ze Zakovi (nebo vy-
uCujicimu) nepujde kamera, vypadne zvuk nebo se nenacte planovana apli-
kace. Méjte v zaloze aktivitu, ktera se da délat s vypnutymi kamerami nebo al-
ternativnim zpusobem.

Internetové spojeni se prerusi: Zaci (pfipadné dohliZejici osoby v kmenové
Skole) musi dopfedu jasné védét, co maji délat, kdyz spojeni selze. Doporucuje
se nastavit pravidlo: ,Pokud hlavni online spojeni vypadne a nepodafi se ho do
10 minut obnovit, podivejte se na e-mail / jiny komunikacni kanal kmenoveée
Skoly, kam vyucujici zaSle nahradni instrukce, pfipadné se domluvite na samo-
statné praci.”
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